REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA ZEWNETRZNYCH FIRM WYKONUJACYCH PRACE
REMONTOWE, KONSERWATORSKIE, PORZADKOWE I INNE W OBIEKTACH
ZAMKU KROLEWSKIEGO NA WAWELU

W celu zapewnienia bezpieczenstwa obiektom i zbiorom, wprowadza si¢ nastepujace zasady
organizacji pracy firm remontowych, konserwatorskich i innych w obiektach i na terenie
Zamku Krolewskiego na Wawelu oraz w jego oddziatach:

1. Przed rozpoczgciem prac, kazda firma winna ztozy¢ w kancelarii Zamku:

a. Wykaz pracownikéw wykonujacych prace z podaniem nastgpujacych danych:
nazwisko i imig, imi¢ ojca, nazwa, seria i numer dokumentu tozsamosci lub
PESEL. Razem z wykazem nalezy ztozy¢ oswiadczenie o niekaralno$ci
wymienionych pracownikow.

b. Wykaz pojazdéw zaangazowanych przy wykonywaniu prac z podaniem marki
1 numeru rejestracyjnego, nazwiska i imienia kierowcy lub nazwy firmy
transportowej — jesli dane osobowe kierowcy nie sa mozliwe do okreslenia.

2. Kazdy pracownik firmy wykonujacej prace winien posiada¢ identyfikator zawierajacy
co najmniej: nazwe¢ firmy (lub logo), imig 1 nazwisko pracownika oraz pelniona
funkcje. Identyfikatory maja by¢ noszone w widocznym miejscu, przez caty czas
przebywania na terenie objetym pracami. Na zadanie pracownika Strazy Zamkowe;j,
pracownicy firmy maja obowiazek okazania dokumentu ze zdjgciem w celu
potwierdzenia ich tozsamosci.

3. Firma jest zobowiazana do prowadzenia listy obecnosci pracownikéw z odnotowanym
czasem wejscia 1 wyjscia z terenu objetego pracami.

4. Dostawy sprzetu i materiatow nalezy organizowac¢ w sposob 1 w czasie najmnie;j
kolidujacym z ruchem turystycznym tj. w godzinach 6.00 —9.00 i po 16.00 - do
zamknigcia bram. Niezbedny ruch pojazdéw i materialow poza tym czasem nalezy
prowadzi¢ z zachowaniem szczegdlnych srodkdw ostroznos$ci i w porozumieniu ze
Straza Zamkowa. Wjazd 1 przebywanie pojazdow dostawczych na terenie wzgorza
nalezy ograniczy¢ do czasu niezbednego na zatadunek lub wytadunek materiatow.
W zZadnym czasie, ruch i postdj pojazdow firmy nie moze blokowac¢ dojazdu do
poszczegolnych obiektoéw Zamku.

5. Zasady wwozu i wywozu materiatéw 1 sprzgtu okresla ,,Instrukcja o ruchu
materiatowym w Zamku Krolewskim na Wawelu w zakresie przedmiotow
niemuzealnych.”

6. Prace na terenie obiektu moga by¢ prowadzone w dni robocze w czasie od 6.00 do
zamknigcia bram, jesli protokot przekazania placu budowy lub harmonogram prac nie
stanowia inaczej. Wykonywanie prac, w tym przebywanie pracownikow oraz ruch
pojazddéw w czasie po zamknigciu bram oraz w dni ustawowo wolne od pracy wymaga
odrebnego zezwolenia.
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Klucze do zamknig¢ zewngtrznych (np. wejscie do budynku, brama) prowadzacych do
obiektéw 1 rejonéw objetych pracami musza by¢ codziennie pobierane i zdawane
przez upowaznionych pracownikdéw firmy za pokwitowaniem na wskazanym
posterunku Strazy Zamkowej. Klucze do pomieszczen wewngtrznych, w ktorych
prowadzone s prace oraz przekazanych firmie na inne cele (np. magazynowe i
socjalne) moga by¢ przechowywane przez pracownikéw firmy pod warunkiem
zdeponowania jednego egzemplarza kazdego klucza w centrum ochrony Strazy
Zamkowej. Dotyczy to réwniez pomieszczen tymczasowych np. kontenerow, barakow
czy pojemnikow ustawionych przez firmg. Klucz ten bedzie uzywany wylacznie w
sytuacjach nadzwyczajnych (np. awaria, pozar) — zgodnie z instrukcja o
zabezpieczeniu pomieszczen stuzbowych w Zamku Krolewskim na Wawelu.

Zabrania si¢ skladowania materialow oraz lokalizowania obiektéw tymczasowych (np.
konteneréw, magazynow, toalet itp.) na drogach dojazdowych oraz na czynnych
elementach infrastruktury zapewniajacych poprawne funkcjonowanie systemow
bezpieczenstwa (np. hydranty podziemne, studzienki teletechniczne itp.)

Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych, uzywanie ognia otwartego oraz prace
powodujace silne zapylenie wolno prowadzi¢ wylacznie po ich zgtoszeniu oraz
uzgodnieniu warunkow ze specjalista ds. ochrony ppoz. i przekazaniu tych informacji
szefowi ochrony.

Palenie tytoniu jest dozwolone tylko w wyznaczonych miejscach zlokalizowanych w
zewngtrznych przestrzeniach wzgorza.

Zabronione jest wykonywanie jakichkolwiek prac ingerujacych w dziatanie lub
zaktocajacych dziatanie systemow alarmowych i dozorowych zamontowanych w
pomieszczeniach i rejonach objetych pracami. Niezbedne prace mogace wplywac na
ich dziatanie wolno prowadzi¢ po uzgodnieniu z kierownikiem Pracowni Elektroniki
1 Telekomunikacji i szefem ochrony.

Nie wolno wykonywa¢ prowizorycznych przytaczy, instalacji elektrycznych i innych,
bez uzgodnienia z wlasciwym specjalista Dziatu Eksploatacji.

Teren objety pracami musi by¢ wyraznie oznakowany i zabezpieczony przed
dostgpem 0s0b postronnych, a zabezpieczenie urzadzen i materiatéw wtasnych na
terenie objetych pracami nalezy do obowiazkéw firmy.

W przypadku zaistnienia niekorzystnego zdarzenia (pozar, kradziez, wypadek itp.)
wymagajacego interwencji zewngtrznych stuzb, informacja o wezwaniu tych stuzb
winna by¢ natychmiast przekazana dowddcy zmiany Strazy Zamkowe;.

Na terenie prac firma zobowiazana jest do zabezpieczenia przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem wszelkich elementdéw architektonicznych i infrastruktury. W odniesieniu
do elementéw zabytkowych, sposdb zabezpieczenia nalezy uzgodni¢ z gldéwnym
specjalista ds. konserwacji architektury lub gtéwnym konserwatorem muzealnym (wg
kompetencji), a w odniesieniu do pozostatych, z kierownikiem Dzialu Eksploatacji lub
kierownikiem Dzialu Administracji Budynkow.
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W przypadku szkoéd powstalych w wyniku prowadzonych prac lub dziatania jej
pracownikow, a nie bedacych przedmiotem umowy lub wykonywania prac w sposob
inny niz uzgodniony, firma ponosi odpowiedzialno$¢ materialng lub zobowigzana jest
do naprawienia szkody.

W kazdym czasie prowadzenia robdt, na terenie objgtych pracami powinien
przebywac przedstawiciel firmy odpowiedzialny za prowadzenie prac oraz
upowazniony do podejmowania decyzji w sprawach zachowania bezpieczenstwa,
organizacyjnych i porzadkowych. Dane personalne takiej osoby (oséb) oraz dane
kontaktowe z kierownictwem firmy nalezy przekaza¢ wtasciwemu inspektorowi
nadzoru oraz szefowi ochrony.

Na zadanie inspektora nadzoru, szefa ochrony lub wtasciwego specjalisty Zamku
Kroélewskiego na Wawelu firma jest zobowiazana zapewni¢ udziat jej pracownikow w
szkoleniu lub instruktazu dotyczacym przepiséw i zasad obowiazujacych na terenie
Zamku. Na zadanie firmy, Zamek jest zobowiazany przeprowadzi¢ takie szkolenie lub
instruktaz.

Osoby nadzorujace prace z ramienia Zamku Kréolewskiego na Wawelu oraz
pracownicy Strazy Zamkowej maja prawo wejscia na teren objety pracami

(w obecnosci odpowiedzialnego przedstawiciela firmy), w celu sprawdzenia czy
postanowienia niniejszego regulaminu sa przestrzegane. Pracownicy maja obowiazek
zastosowac sig¢ do polecen tych os6b w sprawach wynikajacych z zagrozenia
bezpieczenstwa ludzi lub obiektu.

Firma zobowiazana jest do $cistego przestrzegania ustalen zawartych w dokumentach,
na podstawie ktoérych wykonuje prace (np. umowie, protokole przekazania placu
budowy, programie prac, dokumentacji projektowej i innych), a wszelkie zmiany w
tym zakresie musza mie¢ formg pisemnego uzgodnienia z wtasciwymi komorkami
Zamku. Postanowienia w nich zawarte wiaza firm¢ wykonujaca prace oraz Zamek
Krélewski na Wawelu w réwnym stopniu.

Wszelkie zmiany lub uzupetienia do powyzszych zasad okreslajacych
funkcjonowanie firm i poczynionych w oparciu o niniejszy Regulamin nalezy
sporzadzi¢ na piSmie i zalaczy¢ do wezesniej wydanych. Dopuszcza si¢ jednorazowe,
krétkotrwate odstepstwa od wyzej okreslonych zasad w sytuacjach awaryjnych, oraz
ktoérych nie dato si¢ wezesniej przewidzie¢. Z czynnosci takich nalezy sporzadzi¢
notatke stuzbowa.



