INSTRUKCJA
KONTROLI RUCHU OSOBOWEGO ORAZ SRODKOW TRANSPORTU
W ZAMKU KROLEWSKIM NA WAWELU

1. KONTROLA RUCHU OSOBOWEGO.

Ilekro¢ w tekscie uzyto zwrotu:

»Zamek”- oznacza on Zamek Krolewski na Wawelu — Panstwowe Zbiory Sztuki;
»zamek” — odnosi si¢ do budynku nr 4;

,»Wzgorze Wawelskie” lub ”wzgdrze” — odnosi si¢ do catego terenu w obrgbie murow
obwodowych.

,Katedra” — oznacza wszystkie budynki i instytucje zwiazane z katedra w tym tzw.
Wikarowke, archiwum i muzeum katedralne.

1.1. Zasady organizacji ruchu osobowego.

1.1.1. Ruch osobowy w obrgbie wzgorza jest regulowany postanowieniami niniejszej
instrukcji. Odstgpstwa od nizej okreslonych zasad i ich zmiany sa mozliwe na mocy
decyzji dyrektora i jego zastgpcOw oraz szefa ochrony - w sprawach podyktowanych
wzgledami bezpieczenstwa.

1.1.2. Wejscie 1 opuszczanie wzgorza w godzinach otwarcia bram odbywa si¢ przez Bramg
Herbowa lub Bramg Bernardynska, bez ograniczen, z zastrzezeniem zawartym w 1.1.3
Godziny udostepniania wzgorza dla zwiedzajacych okresla odrgbne zarzadzenie
wewngtrzne Dyrektora Zamku.

1.1.3. Wchodzacy na teren wzgoérza obowiazani sa przestrzega¢ postanowien
,» Regulaminu pobytu na terenie Wzgoérza Wawelskiego”

1.1.4 Osoby wchodzace do pomieszczen wystawowych w zamku poddawane sa kontroli
bezpieczenstwa. Kontrola obejmuje rowniez posiadany przez nie bagaz podrgczny.
Kontrolg przeprowadza pracownik Strazy Zamkowej, w oparciu o zadania okreslone w
instrukcjach, Tabeli Stuzby oraz poleceniach przetozonych.

Warunkiem wejscia na teren wystaw jest dobrowolne poddanie si¢ takiej kontroli.

1.1.5. Po zamknigciu bram dla ruchu turystycznego, ruch osobowy odbywa si¢ przez
Brame Bernardynska 1 jest kontrolowany przez Straz Zamkowa.

1.1.6. Uprawnionymi do wejscia na teren wzgdrza po jego zamknigciu dla ruchu
turystycznego sa:

a/ mieszkancy, na podstawie dokumentu tozsamosci potwierdzajacego zamieszkanie na
wzglrzu,

b/ osoby odwiedzajace mieszkancéw wzgdrza, po wezesniejszym wyrazeniu zgody danego
mieszkanca na przyjecie odwiedzajacej go osoby,
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¢/ mieszkancy pokojow goscinnych, na podstawie karty meldunkowej wraz z dowodem
tozsamosci,

d/ uczestnicy organizowanych na terenie wzgorza imprez i uroczystosci, zgodnie z decyzja
cztonkéw dyrekcji Zamku,

e/ inne osoby — za zgoda dyrektora Zamku.

1.1.7. Przebywanie pracownikow w pomieszczeniach stuzbowych po godzinach pracy
wymaga pisemnej lub ustnej zgody dyrektora Zamku lub wtasciwego wicedyrektora,
przekazanej szefowi ochrony lub jego zastgpcy, a w czasie ich nieobecnosci — dowodcy
zmiany Strazy Zamkowej, w celu wlasciwej organizacji ochrony.

1.1.8. Zasady pobytu i przemieszczania si¢ podczas pracy na terenie wzgorza pracownikow
firm zewnetrznych reguluje zarzadzenie dyrektora Zamku w tej sprawie

1.2. Kontrola ruchu osobowego — obowigzki pracownikow Strazy Zamkowej;

1.2.1. Po zamknigciu wzgodrza dla ruchu turystycznego wartownicy petniacy stuzbg przy
Bramie Bernardynskiej, przed umozliwieniem przej$cia osob przez bram¢ zobowiazani sa:

a. ustali¢ tozsamo$¢ wszystkich osob indywidualnie wchodzacych lub opuszczajacych
wzgolrze,

b. ustali¢, czy osoby wchodzace posiadaja uprawnienia do przebywania na terenie
wzgorza po jego zamknigceiu,

c. wpisa¢ dane do ,,Ewidencji oséb wchodzacych na teren Zamku po jego
zamknigciu” lub do ,,Ksiazki meldunkowe;j” os6b zamieszkujacych w pokojach
goscinnych odnotowujac:

. nazwisko i imig, imig ojca, oraz PESEL —dotyczy obywateli polskich,
° nazwe, seri¢ 1 nr dokumentu tozsamosci,
o godzing wejscia 1 opuszczenia wzgorza.

1.2.2. Ruch 0s6b na terenie wystaw w godzinach udostgpniania ich zwiedzajacym
kontrolowany i regulowany jest przez dyspozytorow wystaw 1 pomocnikéw muzealnych.

1.2.3. Szczegdtowe zasady kontroli i nadzoru nad ruchem osobowym podczas
indywidualnego i zbiorowego zwiedzania wystaw okresla regulamin zwiedzania wystaw.

1.2.4 Ruch osobowy w budynku nr 5 oraz w pomieszczeniach II pigtra budynku nr 9
podlega kontroli i ewidencjonowaniu przez wartownikow Strazy Zamkowe;j
petniacych stuzbe na posterunkach w tych budynkach.

Dokumentem uprawniajacym do wejscia i przebywania w godzinach pracy w
pomieszczeniach stuzbowych w budynku nr 5 i na II pigtrze budynku nr 9 jest karta
magnetyczna z uprawnieniem dostepu wraz z identyfikatorem lub legitymacja
pracownicza.



1.2.5. Osoby nie bedace pracownikami oraz interesanci moga wejs$¢ i przebywac
wewnatrz budynku nr 5 oraz na II pigtrze budynku nr 9 po otrzymaniu od wartownika
stosownego identyfikatora i tylko w towarzystwie pracownikow uprawnionych do
przyjmowania interesantow. Osoba przyjmujaca jest odpowiedzialna za interesantéw lub
gosci do czasu opuszczenia przez nich budynku.

1.2.6. Wartownik pehiacy stuzbg w budynku nr 5 oraz nr 9 przed wydaniem interesantom
zezwolenia na wejscie do budynku ma obowiazek:

ustali¢ tozsamos$¢ osoby na podstawie dowodu tozsamosci,

powiadomi¢ telefonicznie wlasciwego pracownika o przybyciu interesanta,
dokona¢ wpisow do ksiazki ewidencji oséb wchodzacych do budynku,
wydac¢ identyfikator,

skierowa¢ lub wlasciwego pomieszczenia.
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Przed opuszczeniem budynku odebra¢ identyfikator oraz odnotowaé w rejestrze
godzing wyjscia.

1.2.7. Wstgp i1 pobyt interesantéw w budynku nr 8 w czasie godzin pracy odbywa sig bez
przepustek czy identyfikatoréw i nie jest ewidencjonowany. Ruch osobowy jest
nadzorowany przez wartownika petniacego stuzbg¢ w tym budynku.

1.2.8. Kontroli podlega ruch osobowy w pomieszczeniach Strazy Zamkowej w budynku
nr 9. Zadania te realizuja dowodcy zmian i wartownicy petiacy stuzbe w centrum
dowodzenia. Prawo wstgpu do pomieszczen maja pracownicy Strazy Zamkowej oraz
pracownicy Zamku upowaznieni do pobierania kluczy zdeponowanych w centrum
dowodzenia.

1.2.9. Prawo wej$cia do pomieszczenia centrum dowodzenia i monitorowania sygnatow
alarmowych maja tylko pracownicy Strazy Zamkowej petniacy aktualnie stuzbg, ich
przetozeni oraz pracownicy Dzialu Elektroniki. Inne osoby — tylko za zgoda szefa ochrony
lub jego przetozonych.

1.2.10. W sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub chronionych obiektow szef
ochrony lub jego zastgpca, a pod ich nieobecnos¢ dowodca zmiany moze podjac¢ decyzje o
czasowym ograniczeniu lub catkowitym wstrzymaniu ruchu osobowego w obr¢bie
wzgorza.

1.3. System kontroli dostepu/SKD /.

1.3.1. Zadania kontroli ruchu osobowego w obiektach Zamku Krélewskiego na Wawelu
realizowane sg rowniez w ramach systemu elektronicznej kontroli dostepu (SKD) na
podstawie zarzadzenia wewngtrznego Nr 0210/19/2006 z dnia 5.06.2006 r. w sprawie
funkcjonowania systemu kontroli dostgpu w Zamku Krolewskim na Wawelu.



1.3.2. Procedury uzywania SKD okreslaja zakres uprawnien pracownikow Zamku do
wstepu do budynkow i pomieszczen objgtych tym systemem. Upowaznieni pracownicy
posiadaja imienne karty magnetyczne, ktorych uzycie jest rejestrowane i nadzorowane.
Poprawne uzywanie systemu uniemozliwia niekontrolowane wejscie osobom
nieupowaznionym.

1.3.3. Kart magnetycznych nie wolno udostgpnia¢ innym osobom. Utratg karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢ szefowi ochrony.

1.3.4. Szef ochrony sprawuje nadzor nad wydawaniem i uzywaniem oraz przeprowadza
sprawdzenie 1 inwentaryzacje kart magnetycznych SKD jeden raz w roku kalendarzowym.

1.4. System kontroli ruchu materialowego.

1.4.1. Ruch materiatow i przedmiotow nie bedacych muzealiami reguluje Instrukcja
kontroli ruchu materialowego w Zamku Kréolewskim na Wawelu w zakresie materialow
1 przedmiotéw niemuzealnych.

1.4.2. Ruch muzealidow reguluje Instrukcja kontroli ruchu materialowego w Zamku
Kroélewskim na Wawelu w zakresie materialow i przedmiotow muzealnych.

1.4.3. W sytuacjach szczegolnych oraz w przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszania
postanowien w/w dokumentow, Straz Zamkowa moze zastosowac inne procedury
wynikajace z przepisow ustawy o ochronie 0so6b i mienia oraz dokumentéw wydanych na
jej podstawie.

2. KONTROLA RUCHU SRODKOW TRANSPORTU
2.1. Zasady ruchu pojazdow po wzgorzu wawelskim.

2.1.1. Na terenie wzgorza obowiazuje ograniczony ruch srodkéw transportu, wjazd
1 wyjazd z terenu wzgdrza odbywa si¢ przez Bramg¢ Bernardynska.

2.1.2. Do wjazdu na teren wzgorza upowaznia przepustka stata, okresowa lub jednorazowe
zezwolenie. Do wydawania przepustek statych i okresowych uprawniony jest wicedyrektor
ds. administracyjnych, a jednorazowych zezwolen rowniez pozostali cztonkowie dyrekcji
Zamku oraz osoby przez nich upowaznione. W wyjatkowych sytuacjach, pod nieobecnos¢
ww. decyzj¢ o zezwoleniu na wjazd moze podja¢ dowddca zmiany.

2.1.3. Pojazdy wjezdzajace na podstawie jednorazowego zezwolenia, otrzymuja stosowny
identyfikator wydawany przez Straz Zamkowa. Zaréwno przepustka stata jak

i identyfikator maja by¢ umieszczone w widocznym miejscu przez caty czas pobytu
pojazdu na terenie wzgorza. Parkowanie pojazdow na wzgorzu dozwolone jest tylko w
miejscu wskazanym przez pracownika Strazy Zamkowe;.



2.1.4. Kierujacy pojazdami obowiazani sa do przestrzegania zasad prawa o ruchu
drogowym oraz ograniczen wynikajacych ze znakéw rozmieszczonych na terenie wzgorza.
Ruch odbywa si¢ po drogach — wjazd na plyte dziedzinca zewngtrznego oraz dziedzinca
arkadowego odbywa si¢ w wyjatkowych sytuacjach i wymaga oddzielnego zezwolenia
wicedyrektora ds. administracyjnych oraz z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci.

Na nawierzchnie te moga wjezdza¢ pojazdy o masie nie przekraczajacej 10 t/o$. Powyzsze
nie dotyczy pojazdow specjalnych w czasie akcji ratunkowe;.

2.1.5. Wjazd pojazdow na teren wzgorza w celach zaopatrzeniowych winien odbywac sig
w godzinach 6" do 9 i po 16" Samochody bezposrednio po dokonaniu
roztadunku/zatadunku maja opusci¢ wzgorze. Wjazd pojazdow dostawczych w innych
godzinach wymaga odrgbnego zezwolenia 0s6b wymienionych w pkt 2.1.2

2.1.6. Zasady wjazdu oraz parkowania na terenie wzgorza pojazdow firm wykonujacych
prace remontowo — budowlane okresla si¢ w stosownym protokole przekazania placu
budowy.

2.1.7. W uzasadnionych przypadkach, wjazd pojazdow z zaopatrzeniem moze si¢
odbywac przez bramg przy Baszcie Senatorskiej lub brame przy Bastionie Austriackim —
Straz Zamkowa wystawia wowczas posterunek dorazny w celu kontroli ruchu tych
pojazdow.

2.1.8. Wjazd na teren wzgodrza pojazdow:

a. Poczty Polskiej i firm kurierskich swiadczacych ustugi przewozowe na rzecz
Zamku,

b. firm obstugujacych bankomaty,

C. innych podmiotow wykonujacych ustugi na rzecz Zamku i Katedry - odbywa si¢

na podstawie ustalen zawartych w umowie/porozumieniu lub okreslonych przez
wicedyrektora ds. administracyjnych.

2.2. Kontrola ruchu Srodkéw transportu — zadania pracownikéw Strazy Zamkowej.

2.2.1. Straz Zamkowa zobowiazana jest do biezacej kontroli i nadzoru nad
przestrzeganiem zasad ruchu srodkdéw transportu na wzgorzu.

2.2.2 Pojazdy wjezdzajace i opuszczajace teren wzgdrza podlegaja kontroli przez
pracownikoéw Strazy Zamkowej w oparciu o zadania okre§lone w Instrukcji o ruchu
srodkéw materiatowych, Tabeli Stuzby lub na podstawie polecen przetozonych
stuzbowych. Warunkiem uzyskania zgody na wjazd lub opuszczenie wzgorza jest
dobrowolne udostgpnienie pojazdu i tadunku do kontroli (w tym bagaznika) oraz
udzielenie wymaganych informacji pracownikom Strazy Zamkowe;.



2.2.3. W przypadku nieprzestrzegania zasad poruszania si¢ pojazdami na obszarze wzgorza
pracownicy Strazy Zamkowej maja prawo pouczy¢ kierowcg o obowiazujacych zasadach,
tymczasowo zatrzymac przepustke, nie zezwoli¢ na wjazd lub nakaza¢ opuszczenie
wzgorza.

2.2.4. O razacych przypadkach naruszenia zasad ruchu $rodkéw transportu na terenie
wzgorza szef ochrony jest zobowiazany poinformowaé wicedyrektora
ds. administracyjnych.

2.2.5. Straz Zamkowa zobowiazana jest prowadzi¢ ewidencj¢ wszystkich pojazdow, ktore
wijezdzaja 1 opuszczaja wzgodrze w Ksiazce Ruchu Pojazdow.

2.2.6. W sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa oraz w sytuacjach szczegdlnych, np. w
czasie wizyt delegacji rzadowych, oficjalnych uroczystosci organizowanych na wzgorzu,
prac remontowych, ruch pojazdéw moze zosta¢ dodatkowo ograniczony lub catkowicie
wstrzymany.

2.2.7. Straz Zamkowa ma obowiazek sprawdzac przejezdno$¢ drog dojazdowych
prowadzacych bezposrednio do bram wzgorza oraz kontrolowac¢ czy parkujace na nich
pojazdy posiadaja aktualna przepustke wydana przez Zamek Krolewski na Wawelu.
W przypadkach blokowania tych drog oraz parkowania pojazdéw nieupowaznionych,
wezwac Straz Miejska lub Policj¢ w celu podjgcia interwencji.

3. POSTANOWIENIA KONCOWE.
3.1.1. Ograniczenia wynikajace z postanowien niniejszej instrukcji nie dotycza pojazdow:

a/ Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji, Pogotowia Ratunkowego lub stuzb technicznych
w czasie akcji ratowniczych,
b/ poruszajacych si¢ w kolumnie konwojowanej przez BOR lub Policjg.



